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Административный регламент предоставления Администрацией города Воткинска муниципальной услуги

«Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства - производителям товаров, работ, услуг субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса аванса по лизинговым платежам (за исключением договоров сублизинга)»

I. Общие положения

Предмет регулирования настоящего Административного регламента

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие при оказании финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления субсидии в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (за исключением договоров сублизинга), (далее - субсидия).

2. Субсидия предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства - производителям товаров, работ, услуг в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных (доведенных) Администрации города Воткинска Бюджетом муниципального образования «Город Воткинск» в рамках  реализации муниципальной целевой программы развития субъектов малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Город Воткинск» на соответствующий год, и средств федерального и республиканского бюджетов, поступивших в городской бюджет в установленном порядке, в целях возмещения затрат на уплату первого лизингового платежа по договорам лизинга (за исключением договоров сублизинга) оборудования, устройств, механизмов, автотранспортных средств (за исключением легковых автомобилей), приборов, аппаратов, агрегатов, установок, машин и технологий, универсальных мобильных платформ (далее – договор лизинга) при наличии совокупности следующих условий:

договор лизинга заключен не ранее 1 января 2008 года;

отсутствие у лизингополучателя просроченной задолженности по уплате лизинговых платежей по договору лизинга на дату подачи заявления на получение субсидии;

субсидированию представлен авансовый платеж по договору лизинга, а в отсутствие авансового платежа - первый платеж по графику лизинговых платежей;
Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) Удмуртской Республики, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и (или) Удмуртской Республики, правом выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги
3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ, услуг субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (за исключением договоров сублизинга)» (далее – муниципальная услуга) являются с учетом особенностей, определенных пунктами 4 - 6 настоящего Административного регламента, хозяйствующие субъекты (юридические лица или индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральном законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям, зарегистрированные на территории Удмуртской Республики, за исключением следующих хозяйствующих субъектов:

1) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

3) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

4) являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

5) осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

6) в отношении которых ранее было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

7) допустивших нарушение порядка и условий получения субсидии, в рамках республиканских целевых программ поддержки и (или) развития малого и среднего предпринимательства, если с момента нарушения прошло менее чем три года;

8) имеющих задолженности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды, а также пеней, штрафов по ним на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления на получение субсидии;

9) в отношении которых начата процедура ликвидации либо возбуждено арбитражным судом дело о признании банкротом;

10) деятельность которых приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

11) имеющих работников, размер минимальной заработной платы которых ниже величины прожиточного минимума трудоспособного населения в Удмуртской Республике, действующего на момент подачи заявления на получение субсидии (далее – Заявители, получатели субсидии, получатели поддержки).

4. Представителями Заявителя могут быть физические лица,  наделенные полномочиями выступать от имени Заявителя на основании доверенности, выданной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – представители Заявителя).

Порядок информирования о предоставлении 

государственной услуги

5. Местонахождение Администрации города Воткинска: Удмуртская Республика, город Воткинск, улица Ленина, дом 7.

Телефон приемной (факс) 8 (34145) 5-17-11
Сведения о графике (режиме) работы:

понедельник – четверг: с 08.30 до 17.30, пятница: с 08.30 до 16.30;
перерыв: с 12-00 до 12-48;
суббота, воскресенье - выходные дни.

Местонахождение исполнителей муниципальной услуги: управление экономики, развития города, промышленности, потребительского рынка и предпринимательства, (далее – исполнители муниципальной услуги): Удмуртская Республика, город Воткинск, ул. Ленина, дом 7, 2 этаж,  кабинет 221, справочные телефоны 8(34145) 5-21-79, 5-17-75
Почтовый адрес для направления обращений: 426430, Удмуртская Республика, город Воткинск, ул. Ленина, дом 7.
Адрес электронной почты для направления обращений в электронной форме: peo.nadin@mail.ru
Адрес официального сайта муниципального образования «города Воткинска» в сети интернет (http://www.votkinsk.ru).
6. Информирование Заявителей осуществляется путем:

устного информирования;

письменного информирования;

размещения информационных материалов на информационном стенде для малого и среднего бизнеса Администрации города Воткинска
размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования «Город Воткинск» (http://www.votkinsk.ru).
7. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность при предоставлении информации.

8. Для получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги Заявители могут обратиться в Администрацию города Воткинска:

лично;

по телефону;

письменно (в том числе по электронной почте).

9. При личном обращении Заявителю предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной  услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

10. Информирование Заявителей по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации города Воткинска.
При ответах на телефонное обращение должностное лицо Администрации города Воткинска обязано произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). 
11. Информация о муниципальной услуге в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения Заявителя в Администрацию города Воткинска в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

12. Ответ на обращение Заявителя по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, поступившее в Администрацию города Воткинска в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В обращении Заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона.

13. На информационных стендах размещается следующая информация: 

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

образец заполнения заявлений для получения муниципальной услуги;

номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
14. На официальном сайте Администрации города Воткинска размещаются сведения о месте нахождения и графике работы Администрации города Воткинска, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах в Администрации города Воткинска; текст настоящего Административного регламента (полная версия с приложениями).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

18. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства - производителям товаров, работ, услуг субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (за исключением договора сублизинга)».
Наименование муниципального органа, 

непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

16. Муниципальную услугу предоставляет Администрация города Воткинска (далее - Администрация).

17. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный Правительством Удмуртской Республики.
Результат предоставления муниципальной услуги

18. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

принятие решения о предоставлении субсидии и перечисление денежных средств на расчетный счет Заявителя;

принятие решения об отказе в предоставлении субсидии и направление Заявителю соответствующего уведомления.

 Срок предоставления муниципальной услуги

19. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления на получение субсидии (при условии отсутствия замечаний к предоставляемым Заявителем документам, при наличии замечаний к документам – со дня последующего предоставления документов с учетом их доработки).

20. Сроки прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги составляют:

прием документов начинается со дня, следующего после дня размещения информации на официальном сайте муниципального образования «Город Воткинск»;

прекращение приема документов – после полного распределения бюджетных средств, предусмотренных на указанные цели;

проверка документов осуществляется Комиссией по рассмотрению заявок субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (далее – Комиссия) в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления, при наличии замечаний Заявитель информируется об этом в письменной форме с указанием срока для устранения замечаний, равного 7 рабочим дням;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии – 30 календарных дней.
21. Администрация перечисляет Заявителю субсидию на расчетный счет, открытый им в кредитной организации:

в течение 20 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении субсидии.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Бюджетный кодекс Российской Федерации  от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ;
Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Закон Удмуртской Республики от 08 октября 2008 года № 34-РЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Удмуртской Республике»;

Постановление Администрации города Воткинска «Об утверждении муниципальной целевой программы поддержки и развития малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Город Воткинск» на 2012 - 2014 годы»; 

Постановление Администрации города Воткинска «Об утверждении положения «О порядке предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров работ, услуг субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (за исключением договоров сублизинга)» от 31 августа 2012 г. № 2133. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления

25. Для получения субсидии Заявитель представляет в Администрацию документы согласно Перечню документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, установленному Приложением 4 к настоящему Административному регламенту (далее соответственно – Перечень документов, Документы).

26. Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

27. Документы представляются в Администрацию на бумажном носителе в машинописном виде либо разборчиво написанными от руки, исключающими возможность двойного толкования. Подчистки и исправления не допускаются. Документы представляются в подлинниках, за исключением случаев, прямо указанных в Перечне документов.

28. Заявитель имеет право направить Документы почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения, представить Документы лично или направить в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

Документы, представленные в электронном виде, должны быть заверены электронной цифровой подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

29. Ответственность за полноту и достоверность предоставляемых Документов несет Заявитель.

30. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении государственной услуги Администрация не вправе требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.
31. Анкета получателя поддержки (Приложение 4 к Перечню документов), заполненная в соответствии с Методическими рекомендациями по заполнению формы «Анкета получателя поддержки» (Приложение 5 к настоящему Административному регламенту), представляется Заявителем с Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также ежегодно в течение последующих двух календарных лет за соответствующий отчетный период (январь – декабрь) – до 1 марта года, следующего за отчетным.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

32. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

представление Документов после размещения информационного сообщения о прекращении приема Документов на официальном сайте муниципального образования «Город Воткинск» в сети Интернет в соответствии с пунктом 23 настоящего Административного регламента;

представление неполного комплекта Документов;

представление Документов не соответствующих требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

наличие в представленных Документах неоговоренных исправлений и подчисток.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

33. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не поступление средств федерального или республиканского бюджетов на счет Администрации или неполучение документов, подтверждающих право на их использование. Предоставление муниципальной услуги возобновляется со дня прекращения действия указанных обстоятельств.

34. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

несоответствие Заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящего Административного регламента;

несоответствие представленных к субсидированию затрат требованиям, предусмотренным пунктом 2 настоящего Административного регламента;

представление Заявителем ложных сведений, недостоверных или поддельных Документов;

не устранение Заявителем замечаний к представленным им Документам или устранение замечаний за пределами срока, установленного в соответствии с пунктом 54 настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

Удмуртской Республики

35. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

36. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 60 минут.

Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

37. Представленные Заявителем Документы регистрируются должностным лицом уполномоченного структурного подразделения Администрации в день их поступления в порядке очередности в Журнале учета заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидии.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

38.  Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

39. Здание Администрации должно быть оборудовано входом для свободного доступа Заявителей в помещение. Центральный вход в указанное здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование.

40. Требования к местам ожидания Заявителей:

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, в том числе инвалидов, и оптимальным условиям работы должностных лиц Минэкономики УР;

места ожидания в очереди на представление Документов должны быть  оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2;

42. Требования к местам приема Заявителей:

прием Документов осуществляется в кабинете должностных лиц уполномоченных структурных подразделений Администрации, ответственных за прием Документов;

информирование (предоставление справочной информации) Заявителей рекомендуется осуществлять в кабинете должностных лиц уполномоченных структурных подразделений Администрации, ответственных за предоставление справочной информации;

кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества должностных лиц структурных подразделений Администрации, осуществляющих прием Документов;

каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой.

Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
43. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;
обеспечение информирования Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов.

44. Показателями качества муниципальной услуги являются:

своевременность приема Заявителей уполномоченными должностными лицами Администрации;

своевременность рассмотрения документов, представленных Заявителем;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб Заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц либо государственных гражданских служащих при предоставлении  муниципальной услуги.

45. Взаимодействие Заявителя с должностными лицами  муниципальной, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется:

при подаче Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

при устранении замечаний к Документам.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги
в электронной форме

46. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется при наличии соглашений, заключенных между многофункциональными центрами предоставления  государственных и муниципальных услуг и Администрацией.
47. Переход на предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется поэтапно в соответствии со  сроками, установленными распоряжением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2011 года № 2415-р.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) объявление о начале приема Документов на предоставление субсидии;
[image: image2.emf]Категория субъекта предпринимательства  (отметить в поле справа знаком " + "):  Организационно-правовая форма (отметить в поле справа знаком " + "): 

II. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимателя получателя поддержки:

%

%

1

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) 

без учета НДС

тыс. руб. %

2

Отгружено товаров собственного 

производства (выполнено работ и услуг 

собственными силами)

тыс. руб. %

3

География поставок (кол-во субъектов РФ в 

которые осуществляются поставки товаров, 

работ, услуг)

ед. %

4

Номенклатура производимой продукции 

(работ, услуг)

ед. %

5

Среднесписочная численность работников 

(без внешних совместителей)

чел. %

6 Количество сохраненных рабочих мест ед. %

7 Количество вновь созданных рабочих мест ед. %

8

Среднемесячная начисленная заработная 

плата работников

тыс. руб. %

9

Объем налогов, сборов, страховых взносов, 

уплаченных в бюджетную систему 

Российской Федерации (без учета налога на 

добавленную стоимость и акцизов)

тыс. руб. %

10 Инвестиции в основной капитал, всего: тыс. руб. %

11 привлеченные заемные (кредитные) средства тыс. руб. %

11.1

из них: привлечено в рамках программ 

государственной поддержки

тыс. руб. %

%

%

(да, нет)

М.П.

предоставление прочих коммунальных и 

персональных услуг



прочее Субъект малого или среднего предпринимательства - получатель поддержки является инновационно-активным и (или) использует инновации в своей деятельности

субсидия на возмещение части затрат на уплату

 первого 

лизингового платежа

 по договорам лизинга

"Анкета получателя поддержки"

(система налогообложения получателя поддержки)

крестьянско-фермерское хозяйство (КФХ)

сельскохозяйственный потребительский кооператив (СКПК)

потребительский кооператив (ПК)



(полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)



(ИНН получателя поддержки)



Основные виды деятельности по ОКВЭД:

сельское хозяйство, охота и лесное 

хозяйство

рыболовство, рыбоводство

добыча полезных ископаемых

обрабатывающие производства



транспорт и связь



на 1 января _____ года

(Второй год после оказания 

поддержки)



на 1 января _____ года

(Первый год после оказания 

поддержки)

юридическое лицо

индивидуальный предприниматель (ИП)

государственное управление и обеспечение 

военной безопасности; обязательное 

социальное обеспечение

строительство

производство и распределение электро-  

энергии, газа и воды

гостиницы и рестораны

финансовая деятельность

оптовая и розничная торговля; ремонт 

автотранспортных средств, бытовых изделий 

предметов личного пользования



Руководитель организации / индивидуальный предприниматель



/



на 1 января _____ года

(Год оказания поддержки)

(Должность)



(Подпись)

/                                                      /

(Расшифровка подписи)



(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)



образование

здравоохранение и предоставление 

социальных услуг

операции с недвижимым имуществом, 

аренда и предоставление услуг



(дата оказания поддержки)



(отчетный год)



I. Общая информация о субъекте малого или среднего предпринимательства - получателе поддержки



№ Наименование показателя



Ед. измер.

на 1 января _____ года

(Год, предшествующий оказанию 

поддержки)



микропредприятие (среднесписочная численность до 15 человек, выручка без НДС или балансовая стоимость активов до 60 млн.руб.)

среднее предприятие (среднесписочная численность от 101 до 250 человек, выручка без НДС или балансовая стоимость активов до 1000 млн.руб.)

малое предприятие (среднесписочная численность от 16 до 100 человек, выручка без НДС или балансовая стоимость активов до 400 млн.руб.)

2) прием, регистрация и проверка Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (за исключением договоров сублизинга) оборудования, устройств, механизмов, автотранспортных средств (за исключением легковых автомобилей), приборов, аппаратов, агрегатов, установок, машин и технологий; мобильны платформ.
4) перечисление субсидии Заявителю;
5) возврат субсидии в бюджет города Воткинска по основаниям, предусмотренным пунктом 63 настоящего Административного регламента.
Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

Объявление о начале приема Документов 

на предоставление субсидии

49. Основанием для начала административной процедуры является информационное сообщение об объявлении начала приема Документов на предоставление субсидии, размещенное на официальном сайте муниципального образования «Город Воткинск» в сети Интернет.
50. Информационное сообщение о начале приема Документов на предоставление субсидии готовят должностные лица уполномоченного структурного подразделения Администрации с учетом соблюдения следующих требований к срокам предоставления субсидии:

1) прием Документов на предоставление субсидии в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (за исключением договоров сублизинга) прекращается после полного распределения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в Бюджете муниципального образования «Город Воткинск» и (или) средств, поступивших из Республиканского бюджета на указанные цели. В указанном случае должностными лицами уполномоченного структурного подразделения Администрации размещается на официальном сайте муниципального образования «Город Воткинск» в сети Интернет информационное сообщение о прекращении приема Документов на предоставление субсидии;

51. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Прием, регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

52. Основанием для начала административной процедуры является представление Заявителем или представителем Заявителя Документов.

53. Ответственные должностные лица уполномоченного органа Администрации
принимают заявление на получение субсидии и Документы, прилагаемые к нему;  

проверяют правильность оформления заявления на получение субсидии, комплектность и подлинность исходных Документов, представляемых Заявителем;
в случае отсутствия оснований для отказа в приеме Документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего Административного регламента, регистрируют в порядке очередности заявление на получение субсидии в Журнале учета заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидии (далее - Журнал) (Приложение 7 к настоящему Административному регламенту);
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии в целях возмещения  части затрат на уплату первого лизингового платежа по договорам лизинга (за исключением договоров сублизинга) оборудования, устройств, механизмов, автотранспортных средств (за исключением легковых автомобилей), приборов, аппаратов, агрегатов, установок, машин и технологий
56. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления на получение субсидии в Журнале.

57. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления предоставленные Заявителем документы проверяются Комиссией по рассмотрению заявок субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса (аванса) по лизинговым платежам (далее Комиссия). При наличии замечаний к документам заявитель информируется об этом в письменной форме с указанием срока для устранения замечаний равного 7 рабочим дням.

58. Решение о предоставлении субсидии принимается Комиссией в порядке очередности, исходя из даты регистрации заявления на получение субсидии в Журнале при условии предоставления полного пакета документов и отсутствия замечаний к документам. Решение оформляется постановлением Администрации города Воткинска в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Журнале, при наличии замечаний к документам - со дня последующего представления документов с учетом их доработки.

59. В случае недостаточности средств бюджета Удмуртской Республики и местного бюджета субсидия предоставляется с согласия заявителя в пределах остатка средств бюджета Удмуртской Республики и местного бюджета на предоставление субсидий. В случае отказа заявителя от получения субсидии в пределах остатка средств бюджета Удмуртской Республики и местного бюджета субсидия предоставляется в порядке очередности другому заявителю (с его согласия) также в пределах остатка средств бюджета Удмуртской Республики и местного бюджета.

60. Решение об отказе в предоставлении субсидии принимается Комиссией, о чем заявителю направляется письменное уведомление. Решение об отказе в предоставлении субсидии должно быть обоснованным, мотивированным, содержать основания для отказа.

В предоставлении субсидии отказывается в следующих случаях:

1) заявитель не соответствует условиям, установленным пунктом 5 настоящего Положения;

2) заявителем представлены ложные сведения, недостоверные или поддельные документы;

3) заявителем не были устранены замечания к представленным им документам или замечания были устранены за пределами срока, установленного в соответствии с пунктом 11 настоящего Положения;

4) в отношении заявителя установлено наличие обстоятельств, предусмотренных в пункте 5 настоящего Положения.

61. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии Администрация  выдает Заявителю под роспись или направляет почтовым отправлением или в электронной форме уведомление о принятии затрат к субсидированию (об отказе в субсидировании) по форме, утвержденной Администрацией.

Перечисление субсидии Заявителю
61. Основанием для начала административной процедуры является постановление Администрации  о выделении субсидии.

62. Специалисты отдела учета и отчетности Администрации перечисляет Заявителю субсидию на расчетный счет, открытый им в кредитной организации в течение 20 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении субсидии.
Возврат субсидии в бюджет муниципального образования «Город Воткинск», предусмотренным пунктом 97 настоящего Административного регламента
63. Основанием для начала административной процедуры является выявление ложных сведений, недостоверных или поддельных Документов, представленных Заявителем. 

64. Субсидии, перечисленные на основании ложных сведений, недостоверных или поддельных Документов, подлежат возврату в бюджет муниципального образования «Город Воткинск» в следующем порядке:
1) должностные лица уполномоченного структурного подразделения Администрации в течение 10 рабочих дней со дня выявления нарушения направляет Заявителю письменное уведомление о возврате суммы предоставленной субсидии;

2) Заявитель в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления обязан перечислить полученную субсидию в местный бюджет;

3) в случае не перечисления Заявителем в установленный срок предоставленной субсидии сумма субсидии подлежит взысканию в судебном порядке в соответствии с законодательством.

IV. Формы контроля за исполнением настоящего 

Административного регламента

Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительной дисциплины при предоставлении муниципальной услуги.

65.
Формы контроля за исполнением административного регламента:

Контроль за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме проверки.

66.
При проведении проверки осуществляется контроль за:

-обеспечением прав заявителей на получение муниципальной услуги;

-исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

-своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

67.
Порядок, периодичность осуществления, виды проверок за исполнением административного регламента.

68. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов работы Управления экономики, развития города, потребительского рынка, промышленности и предпринимательства – далее Управление) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя, уполномоченного органа).

69.
Плановые проверки проводятся начальником Управления.

70.
Периодичность проведения плановых проверок устанавливается не реже одного раза в год.

71.
По результатам проверок составляется акт проверки.

72.
В случае выявления нарушений настоящего регламента осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

73.
Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.
74.
Анализ практики применения административного регламента проводится должностным лицом Управления, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги один раз в квартал.

75.
Ответственность за своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги, соблюдение сроков ее осуществления несет начальник управления.

76.
Должностные лица Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за соблюдение сроков, в соответствии с действующим законодательством.

77.
Должностные лица Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за сохранение конфиденциальности сведений, полученных им в процессе осуществления данных административных действий.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, ответственных за предоставление услуги. 
78.
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

79.
Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме:

-по адресу: Удмуртская Республика, г. Воткинск, ул. Ленина, д.7, каб. 221.

-через Интернет-приемную портала сервисов Удмуртской Республики http://www.mfc18.ru/.

80.
Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в Управлении осуществляет первый заместитель главы Администрации. 
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

81.
В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

82.
Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Управлением в течение 30 дней со дня регистрации.

В случае направления запроса другим государственным структурам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, первый заместитель главы Администрации, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

83.
По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляются заявителю.

84.
Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, дан письменный ответ (в том числе в электронном виде или, с согласия заявителя, устно) по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

85.
Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, если решение не было принято, он может обжаловать принятое решение в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

86.
В соответствии с законодательством Российской Федерации заявитель, чьи права были нарушены, вправе обратиться с жалобой непосредственно в органы прокуратуры и суда.
 Ответственность муниципальных служащих
Администрации города Воткинска и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги

87. Должностные лица уполномоченных структурных подразделения Администрации несут ответственность за:

точное соблюдение сроков и процедуры предоставления государственной услуги;

сохранность находящихся у них на рассмотрении документов Заявителей;

объективность, законность и всесторонность рассмотрения представленных документов.

88. Сведения, содержащиеся в представленных Документах, а также персональные данные Заявителей могут быть использованы только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица Администрации, работающего с данными Документами.

89. Должностные лица Администрации, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

93. Система контроля предоставления государственной услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур;

проверку хода и качества предоставления государственной услуги;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц Минэкономики УР, ответственных за исполнение административных процедур.

Приложение 1
к Административному регламенту 

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

 для предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование документа
	Способ получения
	Примечание

	1. Общие документы

	1.1
	Заявление на получение субсидии (Приложение 1 к Перечню документов)
	Представляется Заявителем
	Для получения субсидии на возмещение затрат, предусмотренных подпунктами 3 и 4 пункта 11 настоящего Административного регламента,  с приложением информации об инновационной составляющей разрабатываемой инновационной продукции или фактически производимых инновационных товаров, осуществляемых инновационных работ, оказываемых инновационных услуг

	1.2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за шестьдесят календарных дней до даты подачи заявления на получение субсидии
	Получается посредством обмена документами и сведениями в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо по личной инициативе Заявителя.
	В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документ может быть представлен  в Минэкономики УР по собственной инициативе Заявителя

	1.3
	Справка соответствующих органов об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, а также пеней, санкций и штрафов по ним на последнюю отчетную дату 
	Получается посредством обмена документами и сведениями в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо по личной инициативе Заявителя.
	В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документ может быть представлен в Минэкономики УР по собственной инициативе Заявителя. В случае наличия задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной  системы Российской Федерации представляются копии платежных документов, подтверждающих их уплату, заверенные кредитной организацией, через которую осуществлялись расчеты

	1.4
	Расчет суммы субсидии  (Приложение 2 к Перечню документов)
	Представляется Заявителем
	

	1.5
	Справка о минимальной заработной плате работников Заявителя за квартал, предшествующий кварталу подачи заявления на получение субсидии (Приложение 3 к Перечню документов)
	Представляется Заявителем
	При наличии наемных работников 

	1.6
	Анкета получателя поддержки (Приложение 4 к Перечню документов)
	Представляется Заявителем
	Заполняется в соответствии с Методическими рекомендациями по заполнению формы «Анкета получателя поддержки» (Приложение 5 к настоящему Административному регламенту)

	2. Документы по предмету  лизинга

	2.1
	Заверенные лизингодателем копии договора лизинга, графика лизинговых платежей по договору лизинга, акта приема-передачи имущества, полученного Заявителем по договору лизинга
	Представляется Заявителем
	

	2.2
	Копии платежных документов по уплате первого лизингового взноса (аванса) в соответствии с заключенным договором лизинга, заверенные кредитной организацией, через которую осуществлялись расчеты
	Представляется Заявителем
	

	2.3
	Справка лизингодателя (за подписью руководителя и печатью лизингодателя) об отсутствии просроченной задолженности по уплате лизинговых платежей по договору лизинга, выданная не ранее чем за пятнадцать дней до даты подачи заявления на получение субсидии
	Представляется Заявителем
	

	2.4
	Копия паспорта технического транспортного средства или копия паспорта самоходной машины и других видов техники, заверенная Заявителем 
	Представляется Заявителем
	


Приложение 2
к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение субсидии индивидуальным предпринимателем

на возмещение части затрат на уплату первого лизингового платежа по договорам лизинга

Прошу предоставить субсидию в сумме __________ рублей  ____ копеек.

1. Данные индивидуального предпринимателя:

1.1.  ФИО________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
1.2. Сведения   о   государственной   регистрации   индивидуального   предпринимателя   (ОГРН,  номер свидетельства, дата выдачи, кем выдано) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
1.3. Адрес места жительства  (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.4.  Контактный телефон, факс, e-mail, контактное лицо _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

2. Виды деятельности по ОКВЭД:

1)_________________________________________________________________________

2)_________________________________________________________________________

3)_________________________________________________________________________

4)_________________________________________________________________________

3. Выручка от реализации товаров (работ, услуг), без учета НДС за два предшествующих календарных года:

            3.1  за 20____год ____________ тыс.рублей;

            3.2  за 20____год ____________ тыс.рублей;

4. Средняя  численность работников: 

4.1.  за предшествующий 20___ год    _____________чел. 

4.2.  за текущий 20___ год    _____________чел. 

5. Количество вновь созданных рабочих мест:

5.1.  за предшествующий 20___ год    _____________ чел.

5.2.  за текущий 20___ год    _____________ чел.

6. ИНН индивидуального предпринимателя  _____________________________________________________________________________

7.  Реквизиты индивидуального предпринимателя:

Р/с (указывается расчетный счет банка, на который перечисляется субсидия)____________
______________________________________________________________________________
Наименование  банка  -__________________________________________________________

К/с___________________________________________________________________________

БИК__________________________________________________________________________

Подтверждаю, что:

- не имею просроченной задолженности по уплате налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, а также пеней, санкций и штрафов по ним на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления на получение субсидии;

-  решение о признании меня банкротом и открытии конкурсного производства в отношении меня не принято;

- моя предпринимательская деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях неприостановлена;

- не осуществляю деятельность, связанную с производством и реализацией подакцизных товаров.

Обязуюсь ежегодно после получения субсидии предоставлять в Администрацию города Воткинска заполненную в соответствии с Методическими рекомендациями по заполнению «Анкету получателя поддержки» в течение двух последующих календарных лет до 1 марта года, следующего за отчетным.

Вместе с заявлением представлены следующие документы (опись документов):

1. ____________________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________________.

Заявитель настоящим подтверждает и гарантирует, что сведения, содержащиеся в заявлении и прилагаемых документах, достоверны  и что предприятие-Заявитель и представленные им документы соответствуют требованиям, установленным законодательством РФ и УР.

Заявитель дает согласие на обработку, использование, распространение (включая передачу, размещение персональных данных в информационных системах, информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети Интернет, ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц) в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года «О персональных данных».

Обработка персональных данных осуществляется с целью ведения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки  в соответствии со статьей 8 Федерального закона № 209-ФЗ от 24 июля 2007 года «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	Индивидуальный предприниматель:
	
	

	_______________________________

_______________________________
	___________________
	__________________________

	_______________________________
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	(ФИО, должность)
	МП
	

	
	
	«___» ___________20 ____г.


Приложение 2

к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на получение субсидии юридическим лицом

 на возмещение части затрат на уплату первого лизингового платежа по договорам лизинга

Прошу предоставить субсидию в сумме ______________ рублей  _____ копеек.

1. Организационно-правовая форма  юридического лица: __________________________________________________________________________________________
2. Полное наименование юридического лица: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.1. Сокращенное наименование юридического лица:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

3. Реквизиты:

3.1. Юридический адрес: (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

3.2. Фактический адрес: (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис) ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.3. Контактный телефон, факс, e-mail, контактное лицо _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

4. Сведения об учредителях:

4.1. Учредители - юридические лица (организационно-правовая форма, наименование юридического лица, доля (%) в уставном капитале) 

  1)____________________________________________________________________________

  2)____________________________________________________________________________

  3)____________________________________________________________________________

  4)____________________________________________________________________________

4.2. Учредители - физические лица (ФИО, доля (%) в уставном капитале)

  1) _____________________________________________________________________________

  2) _____________________________________________________________________________

  3) _____________________________________________________________________________

  4) _____________________________________________________________________________

5. Сведения об уставном капитале  (размер) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

6. Виды деятельности по ОКВЭД:

1)_________________________________________________________________________

2)_________________________________________________________________________

3)_________________________________________________________________________

7. Основной вид деятельности (доля которого является наибольшей в годовом объеме оборота или годовом объеме прибыли, указать %) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

8. Выручка от реализации товаров (работ, услуг), без учета НДС за два предшествующих календарных года:

              8.1  за 20____год ____________ тыс.рублей;

              8.2  за 20____год ____________ тыс.рублей;

9. Средняя  численность работников: 

9.1.  за предшествующий 20___ год    _____________чел. 

9.2.  за текущий 20___ год    _____________чел. 

10. Количество вновь созданных рабочих мест:

10.1.  за предшествующий 20___ год   _____________ чел.

10.2.  за текущий 20___ год    _____________ чел.

11. Руководитель юридического лица, документы, подтверждающие полномочия руководителя:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Реквизиты  юридического лица:

ИНН _________________________________________________________________________
КПП _________________________________________________________________________ 

Р/с (указывается расчетный счет банка, на который перечисляется субсидия)_____________________________________________________________________

Наименование  банка  __________________________________________________________

К/с___________________________________________________________________________

БИК__________________________________________________________________________

Подтверждаю, что:

_____________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)
- не имеет просроченной задолженности по уплате налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, а также пеней, санкций и штрафов по ним на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления на получение субсидии;

-  не находится в стадии ликвидации, решение о признании банкротом и открытии конкурсного производства не принято;

- не осуществляет деятельность, связанную с производством и реализацией подакцизных товаров;

- деятельность _______________________________________________________________ 

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях не приостановлена;

- обязуется ежегодно после получения субсидии предоставлять в Администрацию города Воткинска  заполненную в соответствии с Методическими рекомендациями по заполнению Анкету получателя поддержки в течение двух последующих календарных лет до 1 марта года, следующего за отчетным.

Вместе с заявлением представлены следующие документы (опись документов):

1. ____________________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________________.

Заявитель настоящим подтверждает и гарантирует, что сведения, содержащиеся в заявлении и прилагаемых документах (всего____листов), достоверны  и что предприятие-Заявитель и представленные им документы соответствуют требованиям, установленным законодательством РФ и УР.

	Руководитель юридического лица:
	
	

	_______________________________

_______________________________

_______________________________
	___________________
	_____________________

	(ФИО, должность)
	(подпись)
	      (расшифровка подписи)

	
	МП
	

	
	
	«___»___________20_____г.


    Приложение 3

к Административному регламенту 

РАСЧЕТ

суммы субсидии на возмещение части затрат 
на уплату первого лизингового платежа по договорам лизинга
________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

ИНН____________________ КПП __________________________________________________________

расчетный   счет _________________________________________________________________________

в_______________________________________________________________________________________

(наименование банка)

БИК_____________________________кор. счет____________________________________

Основной вид деятельности по ОКВЭД__________________________________________________

По договору лизинга N_____________________   от _______________________________________ 

с лизинговой компанией ______________________________________________________________

на сумму ______________________________________________________рублей  ______ коп.

	Сумма договора лизинга, руб.
	Сумма 

первого лизингового платежа 

руб.
	Расчетная сумма субсидии по оплате первого лизингового платежа 

(графа 2 х 0,9), руб.

	1
	2
	3

	
	
	


Сумма предоставляемой субсидии _________________________ рублей _______ копеек.

                                                                       (не более 100000 рублей)

	Руководитель юридического лица

или индивидуальный 

предприниматель

       ____________________________________

(Подпись)

       ___________________________________

(ФИО)

МП
	Первый заместитель 

Главы Администрации 

города Воткинска

     _____________________________________

(Подпись)
     _____________________________________

(ФИО)

МП

	Главный бухгалтер

(при наличии)

       ____________________________________

(Подпись)

____________________________________
(ФИО)
	Начальник сектора управления экономики, развития города, промышленности, потребительского рынка и предпринимательства

Администрации города Воткинска

     ___________________________________

(Подпись)

     __________________________________

                                   (ФИО)



[image: image1]
Приложение 4

к Административному регламенту

Приложение

к Анкете получателя поддержки

Методические рекомендации по заполнению формы
«Анкета получателя поддержки»

1. Введение

1.1 В форму включаются сведения в целом по юридическому лицу, т.е. по всем филиалам и структурным подразделениям данного субъекта малого и среднего предпринимательства независимо от их местонахождения.

1.2 Сведения по анкете предоставляются субъектами малого и среднего предпринимательства – получателями государственной поддержки на момент оказания поддержки, а также ежегодно в течение последующих двух календарных лет за соответствующий отчетный период (январь – декабрь) – до 1 марта года, следующего за отчетным. Анкета предоставляется в Администрацию города Воткинска, в управление экономики, развития города, промышленности, потребительского рынка и предпринимательства (каб. 221).

2. Общая информация о субъекте малого и среднего
 предпринимательства - получателе поддержки

В данном разделе указывается:

2.1. Полное наименование отчитывающегося субъекта в соответствии с учредительными документами;

2.2. ИНН получателя поддержки;

2.3. Система налогообложения получателя поддержки (указывается в отношении вида экономической деятельности, имеющего наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли);

2.4. Выбирается соответствующая категория субъекта – получателя поддержки: среднее, малое или микропредприятие в соответствии с условиями Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации". 

Средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения:

микропредприятия – до 15 человек включительно;

малые предприятия – от 16 до 100 человек включительно;

средние предприятия – от 101 до 250 человек включительно.

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения:

микропредприятия – 60 млн. рублей;

малые предприятия – 400 млн. рублей;

средние предприятия – 1000 млн. рублей.

2.5. Дата оказания поддержки;

2.6. Отчетный год;

2.7. Сумма оказанной поддержки; 

2.8. Выбирается организационно-правовая форма деятельности в соответствии с приведенным перечнем форм деятельности.

3. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства – получателя поддержки

3.1 По строке «Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС» указывается:


- для применяющих общий режим налогообложения – выручка, соответствующая показателю «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей) формы № 2 «Отчет о прибылях и убытках бухгалтерской отчетности;


- для применяющих упрощенную систему налогообложения (УСН), данный показатель берется из графы 4 раздела I "Доходы и расходы" Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения;


- для предприятий, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕНВД) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 110;


- для сельскохозяйственных товаропроизводителей, находящихся на упрощенной системе налогообложения (ЕСХН) данный показатель берется из налоговой отчетности: раздел 2, код строки 010.


В случае применения нескольких режимов налогообложения указывается суммарное значение выручки, рассчитанной в рамках каждого режима.

3.2 По строке «Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами» - отражается объем отгруженных или отпущенных в порядке продажи, а также прямого обмена (по договору мены), товарного кредита, всех товаров собственного производства, выполненных работ и оказанных услуг собственными силами в фактических отпускных (продажных) ценах (без НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей), включая суммы возмещения из бюджетов всех уровней на покрытие льгот, предоставляемых отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Объем отгруженных товаров представляет собой стоимость всех товаров, произведенных данным юридическим лицом, выполненных работ и оказанных услуг и фактически отгруженных (переданных) в отчетном периоде на сторону (другим юридическим и физическим лицам, а также предоставленных своим работникам в счет оплаты труда), включая товары, сданные по акту заказчику на месте, независимо от того, поступили деньги на счет продавца или нет.

3.3 По строке «География поставок (кол-во субъектов Российской Федерации в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)» – указывается показатель от 1 до 83 в зависимости от числа субъектов Российской Федерации, в которые осуществляется отгрузка продукции на основании «прямых» договоров. При заполнении данной строки в расчете не указываются субъекты, в которые осуществляется поставка продукции контрагентами субъекта малого и среднего предпринимательства.

3.4 По строке «Номенклатура производимых товаров (работ, услуг)»  указывается количество видов продукции, определяемых в соответствии с общероссийским классификатором продукции ОК 005-93.

3.5 По строке «Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) - указывается среднесписочная численность работников, рассчитанная на основании списочной численности и включающую работников, работавших по трудовому договору и выполнявших постоянную, временную или сезонную работу один день и более.

Среднесписочная численность работников за месяц исчисляется путем суммирования списочной численности работников за каждый календарный день месяца, т.е. с 1 по 30 или 31 число (для февраля  - по 28 или 29 число), включая праздничные (нерабочие) и выходные дни, и деление полученной суммы на число календарных дней месяца.

Среднесписочная численность работников за год определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы отчетного года и деления полученной суммы на 12.

3.6 По строке «Количество сохраненных рабочих мест» - указывается среднее количество занятых. В расчет принимаются занятые работники, как входящие в списочную численность, так и не учитывающиеся в списочной численности: внешние и внутренние совместители (внутренние - как дополнительное количество единиц, соответствующее дополнительному количеству ставок, в том числе неполных), лица, выполняющие работы по гражданско-правовым договорам (в том числе надомниками).

3.7 По строке «Количество вновь созданных рабочих мест» указывается совокупное количество рабочих мест, созданное за год в организации или у индивидуального предпринимателя. Учитываются рабочие места, созданные для работников списочного состава, а также для лиц, не учитывающихся в списочной численности: внешние и внутренние совместители (внутренние - как дополнительное количество единиц, соответствующее дополнительному количеству ставок, в том числе неполных), лица, выполняющие работы по гражданско-правовым договорам (в том числе надомниками).

3.8 По строке «Среднемесячная начисленная заработная плата работников» - указывается среднемесячная начисленная заработная плата работников, рассчитанная на основании сведений, полученных от предприятий, делением фонда начисленной заработной платы работников на среднесписочную численность работников, и на 12 месяцев.

В фонд заработной платы включаются начисленные работникам суммы оплаты труда в денежной и неденежной формах за отработанное и неотработанное время, компенсационные выплаты, связанные с режимом работы и условия труда, доплаты и надбавки, премии, единовременные поощрительные выплаты, а также оплата питания и проживания, имеющая систематический характер.

3.9 По строке «Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость)» отражается совокупный размер налогов (налог на прибыль, налог на доходы физических лиц, налог на имущество, транспортный налог, ЕСНХ, ЕНВД, налог в рамках упрощенной системы налогообложения, земельный налог), страховых взносов, уплаченных в бюджет Российской Федерации, бюджет субъекта Российской Федерации, местный бюджет.

3.10 По строке «Инвестиции в основной капитал» отражаются инвестиции в основной капитал в фактических ценах. Объектами инвестиций является приобретение и строительство, расширение, реконструкция, техническое перевооружение зданий и сооружений, приобретение машин, транспортных средств, вычислительной техники, медицинского оборудования, прочего оборудования, измерительных и регулирующих приборов, инструмента, производственного и хозяйственного инвентаря и принадлежностей, внутрихозяйственные дороги и прочие соответствующие объекты, капитальные вложения в улучшение земель и арендованные объекты основных средств.

3.11 По строке «Привлеченные заемные (кредитные) средства» отражается общая сумма средств, привлеченных на основе кредитных соглашений с банками, договоров займа с микрофинансовыми организациями или иными юридическими лицами и физическими лицами, включая собственные средства учредителей, лизинг оборудования. По данной строке не отражаются средства, внесенные в уставный фонд, а также средства, привлеченные на рынке ценных бумаг.

При этом по строке «из них привлечено в рамках государственных программ поддержки» отражаются кредиты (займы), привлеченные в рамках программы ОАО «МСП-Банк», при предоставлении поручительства регионального фонда гарантий (поручительств), региональных и муниципальных фондов микрофинансирования, субсидии, предоставленные в рамках развития программ лизинга оборудования.

4. Основные виды деятельности по ОКВЭД

Выбираются основные виды деятельности в соответствии с ОКВЭД (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности (ОК 029 - 2007)). При этом, напротив соответствующего вида деятельности  указывается удельный вес (в процентах) от общего объема оборота или объема прибыли по итогам предыдущего года. Указывается не более 5 основных видов деятельности.

Под основными видами экономической деятельности, понимаются те, которые по итогам предыдущего года имеет наибольший удельный вес в общем объеме оборота или объеме прибыли.

5. Использование инноваций

Строка «Субъект малого или среднего предпринимательства - получатель поддержки является инновационно - активным и (или) использует инновации в своей деятельности» заполняется всеми субъектами предпринимательства, независимо от получения или неполучения специальной поддержки по программе поддержки инноваций. 

Под инновациями понимается введенный в употребление новый или значительно улучшенный продукт (товар, услуга) или процесс, новый метод продаж или новый организационный метод в деловой практике, организации рабочих мест или во внешних связях (Федеральный закон от 23 августа 1996 года N 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике").

 Приложение 5

к Административному регламенту 

СПРАВКА

о минимальной заработной плате работников 

Минимальная заработная плата работников   _____________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(наименование субъекта малого или среднего  предпринимательства)

за  ______квартал 20____года составила ___________(_____________________________________)                                                                                                       (указывается предшествующий квартал)                                                               (прописью)
рублей ___________копеек.
	Руководитель юридического лица/ индивидуальный предприниматель:
_______________________________

_______________________________
	___________________
	  ________________________

	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	МП
	

	
	
	

	Главный бухгалтер:
	
	

	(при наличии)
	___________________
	________________________

	
	(подпись)


	(расшифровка подписи)




Приложение 6
к Административному регламенту 

Блок-схема 

Предоставления муниципальной услуги 













Приложение 7
к Административному регламенту

Журнал учета заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидии

	№

п/п
	Дата регистрации заявления на получение субсидии
	Наименование субъекта малого или среднего предпринимательства
	Замечания к представленным документам
	Дата устранения замечаний к представленным документам
	Результат рассмотрения заявления на получение субсидии (реквизиты приказа Минэкономики УР)
	Сумма субсидии
	Реквизиты платежного поручения

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
 к Административному регламенту

	(на фирменном бланке Администрации города Воткинска)


	«____» __________ 20____г.
	_______________________________

(руководителю юридического лица

/индивидуальному предпринимателю)


Уведомление 

о принятии затрат к субсидированию (об отказе в субсидировании)
Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии с Административным регламентом предоставления Администрацией города Воткинска муниципальной услуги «Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства - производителям товаров, работ, услуг» и по результатам рассмотрения представленного Вами заявления о предоставлении субсидии  принято следующее решение. 

Предоставить субсидию _________________________________________________

                                               (наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

на________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать вид субсидии)

в размере _____________ рублей ______ копеек.

Отказать в предоставлении субсидии _______________________________________

                                                       (наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

на________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать вид субсидии, основание для отказа)

	Председатель комиссии
	______________________
	_____________________

	
	(подпись)
	(ФИО)

	
	
	



















































































Объявление о начале приема документов на предоставление субсидии





Устранение замечаний, послуживших основанием для отказа в приеме документов





Поступление заявления о предоставлении субсидии (далее – Заявление) 





Регистрация Заявления в Журнале





Отказ в приеме документов





Проверка документов Комиссией





рассмотрению 





Направление документов Заявителю для устранения замечаний 





Перечисление субсидии Заявителю





Принятие Комиссией решения о предоставлении субсидии 





Отсутствие замечаний к документам 





Принятие Комиссией решения об отказе в предоставлении субсидии





Направление Заявителю уведомления о принятом решении





Выявление оснований для отказа в предоставлении субсидии





Неустранение замечаний к установленному сроку





Устранение замечаний
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